Zatacznik

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 2/2020/2021
z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

Regulamin organizacji pracy Szkét dla Dorostych w Grodkowie ul. Warszawska 42,
od dnia 19 pazdziernika 2020 r . w systemie hybrydowym

§1.

Postanowienia ogdlne

1.

Regulamin organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) okresla formy i sposdb
realizacji procesu nauczania w Szkotach dla Dorostych w Grodkowie ul. Warszawska 42 w okresie
czesciowego ograniczenia ich funkcjonowania ze wzgledu na zwiekszone ryzyko zagrozenia
stuchaczy i pracownikéw zakazeniem Covid-19.

Czesciowe zawieszenie funkcjonowania szkoty zostato podjete przez Dyrektora po wejsciu w zycie
rozporzadzenia MEN z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

W przypadku ustgpienia zagrozenia zdrowia stuchaczy i pracownikéw, Dyrektor w drodze
zarzadzenia odwota lub wyda nowe zalecenia.

Regulamin obowigzuje catg spotecznosc¢ szkolng i wszystkich pracownikéw zatrudnionych
w szkole.

Za organizacje realizacji zadan szkoty, w tym zajeé z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$é lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoty odpowiada Dyrektor szkoty.

§2.

Zasady organizacji pracy szkoty

W okresie od 19 pazdziernika 2020 roku organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego

i opiekuniczego wyglada nastepujaco:

1)
2)

3)

zajecia dydaktyczne sg prowadzone w szkole, zgodnie z planem lekcji;

stuchacze z grup (semestréw) wyznaczonych do nauczania w formie zdalnej, realizujg zajecia
zgodnie z planem lekgji;

5) stuchaczy i pracownikéw szkoty przebywajgcych na terenie placéwki obowigzuje rezim
sanitarny i obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

§3.

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

1.

W okresie czesciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza sie forme
ksztatcenia na odlegtos¢ wyznaczonym grupom — semestrom.

Podstawowg platformg komunikacyjng nauczycieli ze stuchaczami jest platforma nauczania
zdalnego pod adresem WWW.nauczaniezdalne.szkolyzaoznegrodkow.pl

Na platformie nauczania zdalnego zatozone sg indywidualne konta nauczycieli i stuchaczy.



4. Szkota, realizujac ksztatcenie na odlegtos¢ wykorzystuje systemy i narzedzia Google.

5. Szkota realizujac ksztatcenie na odlegtos¢ wykorzystuje rowniez inne platformy internetowe, m.
in:

1) www.epodreczniki.pl

2) www.gov.pl/zdalnelekcje

3) www.cke.gov.pl

4) www.lektury.gov.pl

5) www.kopernik.org.pl

6) www.etwinning.pl

7) www.przystanekhistoria.pl

8) https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinning/

9) https://pl.khanacademy.org/

10) https://learningapps.org/

11) Youtube, blogi, inne

6. Zplatform internetowych korzystaja:

1) stuchacze;
2) nauczyciele.

7. Nauczyciele na w/w platformach moga:

1) prowadzi¢ lekcje online (1 lekcja nie moze trwaé dtuzej niz 30 minut, 5 minut przerwy,
kolejna lekcja, przerwa itd.);

2) zamieszcza¢ materiaty w postaci opracowan tekstowych,
3) zamieszczad i wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla stuchaczy.

4) zamieszczac i wykorzystywacd nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi, nagrang
lekcjg;
5) zamieszczaé i wykorzystywac prezentacje;
6) zamieszczac i wykorzystywac linki do innych stron internetowych z materiatami
edukacyjnymi;
8. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio ze stuchaczami z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc zalicza sie:

1) prowadzenie zajec¢ online;

2) rozmowy telefoniczne ze stuchaczami;

3) rozmowy ze stuchaczami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

4) prowadzenie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania sie on — line;

5) prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostepnych form
komunikowania sie na odlegtos¢;

6) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w szkole.

9. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$s¢ moga by¢ realizowane
w szczegdblnosci:
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1) z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajgcych wymiane informacji
miedzy nauczycielem i stuchaczami, w formach okreslonych w pkt 8;

2) przez podejmowanie przez stuchacza aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajagcym podstawe do oceny
pracy stuchacza;

10. Zasady przekazywania materiatéw edukacyjnych w przypadku, gdy stuchacz nie ma dostepu do

odpowiedniej platformy:

1) w przypadku, kiedy stuchacz nie ma dostepu do platformy nauczania zdalnego, zobowigzany
jest poinformowac o tym fakcie dyrektora szkoty. Dyrektor zobowigzuje nauczycieli uczacych
w danej grupie — semestrze do przygotowania w ciggu dwdch dni materiatdw edukacyjnych i
ich przestania do sekretariatu;

2) pracownik sekretariatu drukuje materiaty, ktére moze odebra¢ stuchacz lub opiekun/rodzic w
wyznaczonym przez szkote miejscu;

3) w szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie wystanie materiatdéw pocztg;

§4.

Formy wspétpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspétpracy ze
stuchaczami.

1. Wspotprace nauczycieli ze stuchaczami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zgtaszane nauczycielom przez stuchaczy w trybie pilnym majg by¢ przekazywane
Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
Dyrektora poprzez emaila, wiadomos¢ sms i w razie potrzeby bezzwtocznego udzielenia
odpowiedzi na informacje.

4. Nauczyciel pracuje zdalnie w szkole w czasie lekcji wg obowigzujgcego planu i korzysta ze
szkolnego sprzetu lub za zgodg dyrektora moze prowadzié¢ nauczanie zdalne z innego miejsca.

5. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie stacjonarnej lub zdalnie.

6. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku lekcyjnym.

§5.
Zasady ustalania zakresu tresci nauczania w poszczegélnych oddziatach.

1. Dobér tresci ksztatcenia nalezy dokonywac do ustalonego rozktadu lekcji w poszczegdlnych
grupach - semestrach oraz z uwzglednieniem przedtozonych przez nauczycieli zmian w
programach nauczania.

2. Nauczyciel planujac tresci nauczania jest zobowigzany uwzgledni¢ mozliwosci psychofizyczne
stuchaczy w podejmowaniu wysitku, zréznicowanie zaje¢ w danym dniu, tgczenie naprzemienne
ksztatcenia z uzyciem monitordow i bez ich uzycia, ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajeé.



Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzglednia¢ max. czas jej trwania — 30 minut.

Terminy wykonania zadan nie mogg byc¢ zbyt krétkie. Wiadomosci i zadania od jednego
nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane z zachowaniem réwnomiernego
obcigzenia stuchacza w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotéw.

Zaleca sie, aby instrukcje dla stuchaczy byty proste i jasne, nieprzetadowane tres$ciami
nieistotnymi.

W komunikacji nalezy pamietac o zachowaniu wtasciwego dystansu w relacjach stuchacz-
nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowié¢ cze$s¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

§ 6.

Ocenianie stuchaczy w nauczaniu na odlegtos¢

1.

Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjetg skalg stopni, z
uwzglednieniem w szczegdlnosci: co stuchacz zrobit dobrze, co wymaga poprawy, a takze wysitku
wktadanego w wykonanie zadania przez stuchacza za:

1) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozméw telefonicznych;
2) wypowiedzi na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;
3) wypowiedzi w czasie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania sie on-line;

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub inng droga
elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;

5) prac kontrolnych dostarczonych do sekretariatu szkoty.
6) testy on-line udostepnione na platformie nauczania zdalnego.

Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkéw higieny.

Na ocene osiggniec stuchacza z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

Jedli stuchacz nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb — tj. za pomocg sms lub w wersji
papierowe;j.

§7.

Dokumentowanie przebiegu nauczania

1.

Dokumentowanie przebiegu nauczania odbywa poprzez systematyczne rejestrowanie odbytych
zaje¢ w dzienniku lekcyjnym.

Nie odnotowuje sie frekwencji stuchaczy podczas nauczania zdalnego — stuchacze nie podpisujg
list obecnosci w tych dniach.



§8.
Postanowienia konncowe

1. Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli i stuchaczy o zasadach nauczania na
odlegto$¢ w wariancie ,,B”, okreslonym z rozporzadzeniu.

2. Dokument dostepny jest na szkolnej stronie internetowej.

3. Dyrektor szkoty przekazuje drogg elektroniczng dokument w postaci PDF nauczycielom szkoty
w celu zapoznania sie i przestrzegania.

4. Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan prowadzonych
w ramach ksztatcenia online.

5. Zobowigzuje sie wszystkich uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

6. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowa¢ nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowej.

7. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, itp.) nalezy kontaktowac
sie elektronicznie z sekretariatem szkoty, adres do kontaktu:
sekretariat@szkolyzaocznegrodkow.pl lub telefonicznie pod nr 77 415 43 50 lub
+48 730 005 442.

Dyrektor
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